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PRIMERA PARTE
SISTEMAS DE
GESTION DE MEDIOS
DIGITALES

Los archivos digitales, también
llamados assets, son la materia
prima con la que trabajamos, por eso
debemos aprender a gestionarlos,
almacenarlos y asegurarlos.




HERRAMIENTAS DE ADMINISTRACION DE MEDIOS DIGITALES (DAM)

Hemos aprendido que las fuentes son la materia con la que
construimos un producto multimedia interactivo: imagenes,
videos, sonidos, incluso fuentes tipograficas. Todas ellas suelen
encontrarse en un formato digital Es por este motivo que aprender
a almacenary gestionar esos archivos es un paso fundamental

Las siglas ‘DAM" hacen referencia a “Digital
Assets Management’, es decir, la gestion de

assets digitales.

Los recursos digitales (assets en ingles) es
cualquier cosa que puede ser traducido al
lenguaje binario para su posterior tratamiento y
utilizacion.

Dicho recursos son susceptibles de adquirir un
gran valor (ya sea monetario o emocional), en
CUYyO caso es importante una correcta gestion, asi
como el uso de sistemas de respaldo o backup,
especialmente en empresas donde dependen
enteramente de ellos.

Ejercicio mental: piensa por un momento que
de repente todos los archivos que tienes en el
disco duro gue usas habitualmente desaparecen
sin posibilidad de recuperarlos. ;Que lamentarias
mas haber perdido? En el caso de entornos
profesionales, habitualmente son los proyectos
en los que estamos trabajando, en el caso de
entornos domesticos, suelen ser archivos de
gran valor sentimental, como las fotos.
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El n° y variedad de formatos estan creciendo
exponencialmente, asi como los dispositivos
para su almacenamiento y tratamiento.

Ejemplos de recursos digitales: fotografias,
ilustraciones, animaciones, material audiovisual,
hojas de calculo, presentaciones, etc. Incluyendo
sus metadatos.
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Informacion no dependiente del soporte

Es importante tener en cuenta que una de las
ventajas de la tecnologia digital es que no o
hace tan dependiente del soporte.

Por ejemplo, la musica que se encuentra en
un disco de vinilo no se puede reproducir en
reproductor de CD's o de casetes, pero un archivo
MP3 da igual si esta en un disco duro, en un CD o
incluso en la nube.

en nuestro desempeno diario. Tenemos que entender que la
informacion digital es muy volatily, por tanto, debemos poner todo
nuestro interés en conservarla en las condiciones mas adecuadas,
Yy, Si es necesario, realizar las copias de seguridad que garanticen
Su supervivencia en caso de una pérdida de datos.

A pesar de esto, la volatilidad de la informacion
almacenada, unida al rapido desarrollo de
nuevos soportes, esta provocando que muchos
datos se pierdan ya sea por sufrir pérdidas de
datos o, sencillamente, porque estan en soportes
obsoletos.

Un ejemplo son los datos almacenados en los
antiguos discos flexibles que dentro de poco
sera imposible leer por no disponer de lectores
adecuados:

Antiguos diquetes de 8" 5% "y 372"

Muy recomendable el visionado del documental
‘I sa Oscura Era Digital’, en el que cuentan como
la tecnologia digital puede provocar que nuestro
legado este en peligro de cara a un futuro lejano.
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https://www.documaniatv.com/ciencia-y-tecnologia/la-oscura-era-digital-video_7a7c42c37.html
https://es.wikipedia.org/wiki/Disquete

EJERCICIO

Los metadatos son la
informacion  oculta  para
el usuario habitual, pero
que aporta  informacion
importante sobre el archivo.
Un ejemplo claro son los
metadatos de una imagen.

Metadatos

Prueba a abrir una foto en Photoshop, que
sea original. Ve al menu "Archivo” y pincha en
‘Informacion delarchivo”. Alli encontraras muchos
datos de tu foto que quizas no sabias que
estaban alli. Incluso algunos los podras editar,
por ejemplo, el autor o la descripcion del archivo:

Si la foto se ha sacado con un movil, puede
incluso contener la informacion del lugar exacto
donde se ha tomado gracias a los datos GPS.

Cuantos mas metadatos incluyen esos recursos,
mas facilmente son gestionables mediante los
sistemas DAM.

Bésico Informacién de cimara

Datos de cdmara Marca: Canon

Origen Modelo: Canon PowerShot SX540 HS
IPTC -

Propietario:
Extension IPTC

Datos de GPS Lente: 4.3-215.0 mm

Datos de audio Informacién de toma

Datos de video
Distancia focal: 4,30 mm
Photoshop

Datos sin formato
Tamarno de imagen: 5184 x 3888

QOrientacion: 1 (Normal)
Resolucién: 180,00 Pixeles por pulgada

Flash: No se disparé

DICOM Exposicion: 1/640 seg; f/4,0; 15O 160; medida Patrén

Carpeta de... -

(cancelar ) ( Aceptar )




GESTION DE RECURSOS DIGITALES

La gestion de recursos digitales (DAM - Digital Assets Management) consiste en
la realizacion de las tareas y las decisiones dirigidas a la ingesta, catalogacion,
almacenamiento y la recuperacion y distribucion de los recursos digitales:

Los Gestores de Recursos Digitales son sistemas
estructurados que incorporan tanto software
como de hardware, asi como servicios asociados,
con el objetivo de:

Creacion de recursos digitales u obtencion a
partir de otras fuentes (ingesta).

Almacenamiento en soportes digitales, asi
como la gestion de sus correspondientes
copias de seguridad.

de  renombrado,  archivo,
agrupamiento, exportacion,

Protocolos
optimizacion,
descargas, etc.

Catalogacion de los datos: indexacion
mediante el uso de bases de datos vy
metadatos asociados.

Busquedas y recuperacion de los datos.

Estan especialmente dirigidos a permitir el
acceso a los recursos de multiples personas
desde multiples dispositivos y ubicaciones.

Hay programas disenados para ello, como
Bynder, y otros mas especificos como “Lightroom”
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de Adobe, dirigido a profesionales que trabajan
con imagenes, el cual incluye todos los pasos
para obtener, organizar, editary recuperar la gran
cantidad de archivos con los que trabaja.

Es importante conocer los formatos y las
cualidades de los archivos con los que vamos a
trabajar, lo que garantizara un correcto flujo de
trabajo, taly como hemos ido aprendiendo en las
unidades anteriores.

Cualquier DAM debe permitir:

1. Operaciones de busqueda y filtrado.

2. Operaciones de procesamiento por lotes.
3. Renombrado masivo de archivos.

4. FEtiquetado y documentacion de fuentes
multimedia.

5. Edicion de metadatos e informacion sobre
derechos de autor.

6. Operaciones de archivo y catalogacion.

7. Organizacion de
recursos digitales.

librerias de medios vy

Son muchos los programas que pueden

catalogarse como DAM. Veamos algunos
gjemplos:
Software _colaborativos:  integran  varios

trabajos en un solo proyecto para que
usuarios remotos puedan compartir recursos
y procesos. Uno de los mas populares es
Trello, aunque no el Unico, gue utilizando el
sistema de columnas y tableros, denominado
Kanban, permite hacer un seguimiento en
tiempo real de los procesos en un proyecto.

CMS: sistemas de gestion de contenidos
mediante un entorno de trabajo. Muy habitual
en el desarrollo de paginas web mediante
una interfaz o “beckend" a traves del cual el
administrador puede gestionar los contenidos
e incluso la apariencia de lo que ve el usuario
(frontend). Un ejemplo es Wordpress.

CRM: software para la administracion de la
relacionconlosclientes. Suelen serprogramas
especializados en distintos sectores que
facilitan labores como guardar agendas,
comunicaciones o incluso contabilidad.

Repositorios: un espacio centralizado donde
se almacena, organiza, mantiene y difunden
archivos  informaticos. Veremos como
funciona uno de los mas populares: GitHub.

Otros (bibliotecas digitales, librerias de

imagenes, etc)
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https://www.bynder.com/en/
http://es.wikipedia.org/wiki/Software_colaborativo
http://es.wikipedia.org/wiki/Sistema_de_gesti%C3%B3n_de_contenidos
https://es.wikipedia.org/wiki/Gesti%C3%B3n_de_Relaciones_con_el_Cliente
http://es.wikipedia.org/wiki/Repositorio
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SEGUNDA PARTE
SOPORTES

Ya que los archivos son nuestro modo de
trabajo, es importante que conozcamos los
diferentes soportes que podemos usar para
almacenarlos y, sobre todo, como realizar

copias de seguridad.




SISTEMAS DE ALMACENAMIENTO

La necesidad de capacidad de almacenamiento digital ha crecido de forma exponencial. De forma paralela, los sistemas de
almacenamiento han ido creciendo en capacidad, portabilidad y rapidez, pero no en todos los casos en estabilidad.

@ CO0O00FPOOOCOSOSOO

MAGNETIC HARD FLOPPY COMPRCT ziP SECURE BLU-RAY DNR
TRPE DRIVE DISK oisc DIGITAL STORAGE

Desde que comenzd a almacenarse informacion digital en tarjetas formatos, o los sistemas opticos usados primero para la musica 'y despues
perforadas, la evolucion de los soportes ha sido incesante: cintas para el almacenamiento de datos.
magneticas similares a las que usamos para el video, con acceso lineal

a la informacion, pasando por los disquetes flexibles en sus diferentes eamos en detalle y analicemos los pros y contras de los sistemas que. a

dia de hoy, se siguen usando:

Mas informacobn en: http:.//eswikipedia.org/wiki/Dispositivo_de_almacenamiento_de_datos
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http://es.wikipedia.org/wiki/Dispositivo_de_almacenamiento_de_datos

SISTEMAS DE ALMACENAMIENTO

Discos duros magneticos

Es elmas usado, ya sea interno en el ordenador o
externo conectado por USB.

Es estable, duradero, pero basado en sistemas
mecanicosy, portanto, sensible agolpesy averias,
e incluso a condiciones ambientales extremas de
humedad o calor. Si el cabezal de lectura entra en
contacto con el discoy con la informacion que en
él se almacena, ésta queda gravemente danada.
Este peligro existe especialmente en los discos
duros externos USB que pueden sufrir caidas
cuando estan en funcionamiento, incluso leves,

Otro gran problema de este sistema es que, por
su propia naturaleza, es vulnerable ante campos
magneticos, como las de un iman, si bien es

cierto que han mejorado mucho con el tiempo
para proteger los datos grabados.

El acceso a la informacion es relativamente
rapido en estos soportes, si bien los multiples
cabezales de lectura se mueven a la par, por
lo que no puede acceder a zonas separadas
del disco de forma simultanea. La velocidad de
rotacion, habitualmente 7.200rpms, determina la
velocidad de acceso, aunque el cuello de botella
de los datos se produce en el bus de conexion a
la placa base: IDE, S-ATA, USB..

Su gran ventaja es el precio, bajo por GB de
almacenamiento, y su capacidad que puede ser
realmente

Aqui vemos un disco duro magnetico abierto, en el que podemos
apreciar los discos que almacenan los datos y los brazos con los
cabezales lectores.
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Los primeros CDs se usaron para musica, pero mas tarde para
almacenar datos. Los CD-R permitian ser grabados por el usuario.

Discos opticos

La informacion se graba en un material plastico
mediante un laser que realiza peguenas muescas.
La mejora en la tecnologia, y sobre todo en la
longitud de onda del laser (cade vez mas "azul’),
ha permitido grabar mas datos en un soporte
parecido, desde los 700MBs de los primeros CD-
Roms, pasando por los 4.7GBs de los DVD's hasta
los actuales Blu Ray usados para peliculas.

La forma de guardar la informacion, mediante
‘muescas fisicas” consigue un sistema de

almacenamiento mas permanente y perdurable,
Inmunes a campos magneticos, cambios de
temperatura y movimientos bruscos.

Sus inconvenientes: tienen poca capacidad y
desde luego el MB es mucho mas caro que en
otros sistemas, y en segundo lugar son lentos de
leer y mas lentos de escribir (algunos ni permiten
ser escritos), por lo que solo son utiles para
almacenar datos a los que no accederemos de
forma habitual. Estan desapareciendo.

CIFP José Luis Garci



SISTEMAS DE ALMACENAMIENTO

En la actualidad casi todos los ordenadores incorporan al menus
un disco duro de este tipo para ejecutar el sistema operativo y los
programas.

Discos en Estado Solido (SSD).

Las famosas memorias flash portatiles son un
ejemplo de este sistema, pero la tecnologia
han ido mejorando en capacidad y, sobre todo,
estabilidad.

Ligeros, de bajo consumo, resistentes vy
silenciosos al no disponer de partes moviles. A
diferencia de los discos duros, son inmunes a
golpes, vibraciones, condiciones ambientales
como lahumedad o los cambios de temperaturas.

Tienen dos grandes inconvenientes: el primero
el precio por MB, gque sigue siendo muy alto lo
que los hace poco aconsejables para copias de
seguridad, aunque ha bajado en los ultimos anos.

Y segundo que la informacion que almacenan es
tremendamente volatildebido a la tecnologia que
usa para guardar los datos de forma permanente
(si desaparece no hay forma de recuperarla).
Se ha conseguido asegurar la integridad de la
informacion en este tipo de tecnologia, pero eso
ha hecho aumentar tambien su coste.

Su mayor ventaja: la rapidez de lectura vy
escritura, que a diferencia de otros soportes se
puede hacer de forma simultanea, por lo que
son ideales para egjecutar programas y sistemas
operativos: el rendimiento de un ordenador
que ejecuta sus programas en un disco SSD es
realmente notable.

Almacenamiento en la nube

No se diferencia al resto en cuanto al soporte,
pero sien cuanto a la ubicaciony la disponibilidad.

Su gran ventaja es que se puede acceder a los
archivos desde cualquier ubicacion, por lo que
resultan ideales para trabajos colaborativos o
copias de seguridad.

Su mayor inconveniente, que se necesita acceso
a Internet, si bien muchos servicios como
Drive, OneDrive, OwnCloud ¢ DropBox ofrecen
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aplicaciones de escritorio 0 para moviles que
permiten sincronizar los archivos vy trabajar con
ellos incluso offline.

Otro inconveniente es la capacidad (aunque cada
vez las empresas ofrecen mas GBs) y la velocidad
de acceso, pero la mejora en las redes de datos
esta favoreciendo la ejecucion de programas
o videojuegos en la nube, liberando de estos
procesos a las maquinas locales.

Ten cuidado con lo que subes a servicios de almacenamiento en la
nube, primero porque puede quedar expuesto, y segundo porque
no tienes control sobre su integridad. Recuerda:

There is no cloud

it's just someone else's computer

CIFP José Luis Garci
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TERCERA PARTE
SISTEMAS DE
RESPALDO

/ 4 - N \
-y N\
|
BACKUP —

aaaeEEanes
//

Q‘i / Es una triste realidad el hecho de que
- solemos acordarnos de realizar una

copia de seguridad el dia después de
haber perdido los datos, pero no antes.




COPIAS DE SEGURIDAD: pasos

Una copia de seguridad, copia de respaldo, o backup en inglés, en tecnologias de la informacion e informatica es una copia de los

datos originales que se realiza con el fin de disponer de un medio para recuperarlos en caso de su pérdida mediante una restauracion

(restore en inglés).

Realizar copias de seguridad en cualquier
proyecto importante es imprescindible, lo que
nos permitira disponer de una copia reciente de
nuestro trabajo en caso de:

1. Pérdida de datos, accidental o por fallo en el
soporte.

2. Atague externo (fisico o informatico).
3. Errores graves en el desarrollo del proyecto.

4. Cualquier otro suceso gue provogue que
perdamos nuestro trabajo.

Las copias de seguridad deben garantizar dos
objetivos: integridad y disponibilidad, es decir,
asegurar gue los archivos estan correctamente
guardados, sin deterioros respecto al original, y
que puedan recuperarse en cualguier momento.

>

BACKUP
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Tenemos que entender que si realmente apreciamos nuestro trabajo tenemos que asegurarnos de
que, pase lo que pase, tenemos asegurado nuestro acceso a los archivos que componen el proyecto

en el que trabajamos.

Por ello, analicemos uno a uno los pasos que debemos seguir para realizar copias de seguridad las

cuales es posible que algun dia nos salven la vida:

Paso 1. decidir qué se quiere copiar

Copiar TODO a menudo no es operativo:
si copiamos muchos datos redundantes
agotaremos la capacidad del soporte que
vayamaos a usar para almacenar los backups.

Es importante copiar no solo los archivos sino
tambien la estructura de directorios.

Lo ideal es copiar solo aquellos archivos que han
sido modificados mediante un sistema de control
de cambios. En ese sentudo, segun el tipo de
copia de seguridad distinguiremos entre:

Copiascompletas. Se copiatodoslosarchivos.
No es operativo si ocupan demasiado.

Copias incrementales o diferenciales: solo se
copian los archivos gue han sido modificado

desde la ultima copia de seguridad. Mucho
mas eficiente

Versionado: utilizado principalmente en el
desarrollo de software mediante software de
control de versiones.

Imagenes de disco: crean una imagen o
‘snapshot” de un volumen de disco duro
para restaurarlo posteriormente. No permite
modificaciones posteriores mi acceso a los
datos guardados.

Se pueden usar softwares especificos, como el
Time Machine de Mac, o instrucciones en la linea
de comandos (xcopy en Windows y rsync en
MAC) gue permiten realizar copias incrementales.
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https://learn.microsoft.com/en-us/windows-server/administration/windows-commands/xcopy

COPIAS DE SEGURIDAD: pasos

Paso 2: decidir la periodicidad

Dependera del volumen de cambios vy la
importancia de los datos: cuanto menor tiempo
sea el tiempo, menos posibilidad hay de perder
datos. Porejemplo, unproyecto en pleno proyecto
de desarrollo puede requerir una o incluso varias
copias de seguridad diarias.

Cualquier software de copia de seguridad
permite programarlas.

Es bueno realizar sistemas de redundancia
variables en el tiempo. Por ejemplo, una copia
incremental cada dia, una copia completa cada
mes en un soporte distinto, y una imagen de
disco cada seis meses o incluso cada ano.

Paso 3: Elegir el soporte

Es importante recordar que cualquier soporte
fisico esta sujeto a fallos y perdidas de datos.
Se deben tener en cuenta cuestiones como
capacidad, velocidad de acceso y escritura,
disponibilidad, estabilidad, facilidad de traslado,
etc.

Se pueden realizar procesos de compresion
(@aumentan la capacidad pero disminuyen
velocidad) o cifrado (aumentan seguridad pero
ralentizan el proceso).

Es bueno distribuir las copias en varios
soportes distintos y ubicaciones fisicas distintas,
aumentando la seguridad de los datos.

Si es un soporte portatil, se debe velar por su
seguridad en el traslado. Perder un disco duro
extraible no es excusa, si realmente apreciamos
nuestro trabajo debemos tener siempre una
copia de seguridad.

Paso 4: Realizar la copia

Los softwares de copia de seguridad permiten
validar la integridad de los datos, asegurandose
asi que la copia se ha realizado correctamente,

Es importante que se puedan realizar copias de
datos "en caliente’, para no interrumpir el trabajo.

Paso 5. Realizar la copia

Los softwares de copia de seguridad permiten
validar la integridad de los datos, asegurandose
asi que la copia se ha realizado correctamente.

Es importante que se puedan realizar copias de
datos “en caliente’, para no interrumpir el trabajo.

CIFP José Luis Garci



EJERCICIO

cuando entres a trabajar en
unaempresa,osies porcuenta
propia, analiza los pasos para
realizar backups que hemos
visto anteriormente, toma las
decisionesoportunasyadopta
una rutina en la realizacion de
copias de seguridad. Algun
dia te alegraras de haberlo
hecho, porque:

1. i algo puedge salir mal, lo
haréd. €s més, saldra mal de
la pgor mangra, gn ¢l pegor
momento g deg una manera
gug causg ¢l magor dafio
posiblg

Vamos a hace un gjercicio que, aunque teorico, es
mas practico de lo que podria parecer. vamos a
planificar como organizariamos y protegeriamos
nuestros archivos digitales, tanto profesionales
como personales, siguiendo estos pasos:

1.- Catalogacion

Hay que tener la informacion organizada, y mas
Si se trabaja en equipo. Un proyecto multimedia
genera una gran cantidad de archivos, de
multiples formatos y con diferentes criterios de
organizacion.

Tendras que decidir donde guardarlos, en que
soportes y formatos, con qué estructuras de
directorio, y si usaras herramientas adicionales
como programas de gestion de archivos en la
nube (como Google Drive 6 oneDrive)

Es importante decidir como se organizaran

los archivos y carpetas, sus nombres vy, en

su caso, los metadatos, lo que permitira una

correcta recuperacion de los archivos en caso
de necesitarlos: organizacion por fecha,
alfabéticamente, tematicamente, por
version, por formato, etc.

Ten en cuenta que a medida que un proyecto
crece la cantidad de archivos puede ser
incontrolable,

Siempre tenemos que tener en cuenta que el
acceso Yy recuperacion de los archivos debe ser
rapida y agil. Programas de gestion de medios
digitales (DAM) son realmente utiles. Un ejemplo
https./www.byndercom

2.- Planificar la copia de seguridad

Una vez que tienes decidido como catalogaras
los archivos, toca decidir como te aseguraras de
que no se pierdan. Para ello, sigue la guia que
encontraras en los apuntes:

Decide qué se va a copiar y como. Hay varios
metodos para realizar copias de seguridad, y
cada uno tiene sus ventajas e inconvenientes.
Recuerda que puedes realizar varios tipos de
copia variando la periodicidad

Decide la periodicidad de las copias. También
tendras que ver como se realizan, si de forma
automatica o manual.

Elige el soporte donde almacenar esas copias de
seguridad. Tambien la ubicacion fisica.

Analiza la disponibilidad de esas copias en caso
de necesidad de acceso a los datos guardados.

Ten en cuenta que no solo tu accederas a €sos
archivos, sino gque en un momento dado tendras
que compartirlos con otros colaboradores.


https://www.bynder.com

